INSTRUCTIUNI PENTRU INSCRIEREA LA EXAMENUL DE DIPLOMA / DISERTATIE si
TINTOCMIREA DOSARULUI ELECTRONIC DE INSCRIERE (DEI)

Pentru absolventii promotiei 2023, examenele de finalizare a studiilor se organizeaza in trei sesiuni: sesiunea de
vara (iunie — iulie 2023), sesiunea de toamna (septembrie 2023) si o sesiune in perioada februarie — martie a
anului universitar urmator, 2023 — 2024. Absolventii promotiilor anterioare se pot inscrie la examenele de
finalizare a studiilor in sesiunile programate pentru promotia curenta.
Tnscrierea se face fizic si online, pentru examenul de disertatie in intervalul luni 12.06.2023, ora 8:00 — vineri,
16.06.2023, ora 12:00, iar pentru examenul de diploma in intervalul luni, 19.06.2023, ora 8:00 — vineri,
23.06.2023, ora 12:00. Inscrierea in format fizic se realizeazd la secretariatul facultitii in impul programului de
lucru cu studentii si publicul. inscrierea online se realizeazi pe platforma studenti.pub.ro, in sectiunea Proiect
de diploma /disertatie, prin generarea si incdrcarea mai multor documente/fisiere, care constituie Dosarul
Electronic de Tnscriere (DEI) al candidatului.

Va recomandam sa creati pe calculatorul personal un folder/director in care sa pastrati toate fisierele necesare

intocmirii DEI, fie el numit Dosar_Electronic_Inscriere. Dupa obtinerea tuturor documentelor, completate si
semnate conform instructiunilor, completati cAmpurile obligatorii: Sesiunea de examinare, Titlu lucrare, Cerere
sustinere, Copie buletin, Chestionar angajabilitate, Declaratie autenticitate, Declaratie originalitate in sectiunea
Proiect de diploma/ Disertatie, pe platforma studenti.pub.ro, incarcdnd documentele/fisierele specificate la
fiecare sectiune.

Dupa incarcarea fisierelor, apasati butonul Salveaza (aflat in partea de jos a paginii) si asigurati-va ca in dreptul
fiecarui document a apdrut mesajul “Documentul este incircat”. 1l puteti descirca pentru verificare sau, la
nevoie, puteti incarca altul in locul lui, in cazul in care ati constatat ca el contine o greseala sau nu este complet
(folosind butonul Browse).

Atentie! Dupa validarea datelor de catre secretariat, niciun document nu mai poate fi modificat / reincarcat.
Urmatoarele date trebuie completate in vederea admiterii la examenul de licenka.

|
IUNIE 2023 (disertatie)
Sesiune de examinare : |IUNIE 2023 LI . o
Tithu lucrare : I'|'.|'I'Ll..li. LUCRARII DE DIPLOMA / DISERTATIE. CU ] 'nzud'lnlnma'l_
MAJJSCULE, CU DIACRITICE
= Diacriticele sunt obligatorii.

= Terna de disertabie va apare cu majuscule pe docurmente, indiferent cum este scrish sic. Totugl,
portunibe op trebuse plstrate cu Bbere mac (scronime, formule £.8.), sunt exceptate de la soessth
requid dacl sunt incadrate intre marcajele <C1X>>. . .</01i0>

= Pantru subscript (soris jos) se foloseste marcajul <subs-, . .</sub>

= Pentru superseript [soris sus) se foloseste mareajul <sup>. . .</sup>

Descriere b, romdnd : | DESCRIEREA LUCRARII IN LB, ROMANA

Descriere Ib. englezd : [EnGLISH DESCRIPTION

Conducdtor 1:  [1m [v] [Prof.Dring. Alexandru MARIN [ |

Conducitor 2: [ a3 univer v f:l:um-:. Stintific. Vasila m.l.nle-l:i.-ﬂ.i-E-l]

Conducdtor 3: 1R [~ ] |- selectati - ]
Lucrare:

[Format POF :q e 20ME) e tncircat.

in continuare, pentru descircarea ceresii de sustinere 5i a dedlaratiei de autenticitate, trebuie sabvate
toate detalile de mai sus (Sesiune, titu, conduchtor, descriere, lucrare, nr. pagini).




Cerere sustinere: Pentru descircarea cererii trebuie incarcata lucrarea si salvate toate
et PDF.E max SME) detaliile de mai sus (sesiune, tithy, conducator, descriere, nr. pagini).

I Browse...

Documentul nu este incarcat!

Copie buletin:
I Browse...

(format POF ﬂ max SME) ..
Documentul nu este incircat!

Chestionar I g
angajabilitate: FOWS2...

- 1 H |
(Format PDF 'ﬂ max SME) Documentul nu este incarcat!

Declaratie autenticitate: Pentru descarcarea dedlaratisi trebuie incarcata lucrarea si salvate
(Format PDF-E s SME) E:;agtinrz]igletalu de mai sus (sesiung, titlu, conducdtor, descriere, nr

I Browse...

Documentul nu este incarcat!

Declaratie originalitate: 'E descarci > semneazd > reincarcs

(format POF ﬂ max SME) I Browse..

Documentul nu este incircat!

Fisa de lichidare:
I Browse...

(format POF .3 max SMB})  pocumentul nu este incircat!
Comisie de examinare : |1EM4

Salveaza

L A

Detaliem in continuare documentele necesare intocmirii DEI si Tnscrierii la examenul de diploma/ disertatie, in
ordinea in care acestea apar in dosarul electronic de inscriere de pe pagina Proiect de Diploma/ Disertatie din
contul personal de pe platforma studenti.pub.ro si anume:

1) Fisierul care contine proiectul de diploma/ disertatie (format PDF). il puteti salva in format PDF direct
din Ms Word sau din programul de editare pe care |-ati utilizat sau puteti instala gratuit o imprimanta PDF si il
puteti tipari, avand astfel posibilitatea de a combina mai multe surse. Recomandam utilizarea programului
gratuit PDFCreator care poate fi descarcat de aici:
http://download.pdfforge.org/download/pdfcreator/PDFCreatorstable?download. Documentul se fncarca pe
platforma studenti.pub.ro dupa ce se insereaza: (1) prima pagina cu semnaturile cadrului didactic coordonator
si a directorului de departament si (2) cererea de inscriere cu semnatura coordonatorului stiintific.

2) Cerere de sustinere a examenului de diploma / disertatie (fisier format PDF). Se obtine conform
procedurii descrise Tn sectiunea A de mai jos. Se incarca pe platforma studenti.pub.ro dupa ce a fost semnata
de absolvent si de conducatorul/conducatorii de proiect. De asemenea, se insereaza si in fisierul proiectului de
diploma / disertatie, asa cum este explicat in sectiunea C.

3) Copie carte de identitate / (pasaport pentru studentii straini), fisier in format PDF. Se obtine prin
scanarea/fotografierea cartii de identitate. Se incarca pe platforma studenti.pub.ro.



4) Certificat privind completarea chestionarului de angajabilitate (fisier format PDF). Se obtine conform
procedurii descrise in sectiunea B de mai jos. Se incarca pe platforma studenti.pub.ro.

5) Declaratia de autenticitate (fisier format PDF). Se poate descarca folosind butonul descarca >
semneaza > reincarca, numai dupa ce au fost completate campurile Sesiunea, Titlul lucrdrii, Numele
conducdtorului/conducdtorilor de proiect, Numdrul de pagini si s-a apdsat butonul Salveaza (aflat in partea de
jos a paginii). Dupa descarcare se semneaza de catre absolvent, dupa care se reincarca pe platforma

studenti.pub.ro.

6) Declaratia de originalitate (fisier format PDF). Se poate descarca folosind butonul descarca > semneaza
> reincarca, numai dupa ce au fost completate campurile Sesiunea, Titlul lucrdrii, Numele
conducdtorului/conducdtorilor de proiect si s-a apasat butonul Salveaza (aflat in partea de jos a paginii). Dupa
descdrcare, se completeaza cu toate informatiile cerute, se dateaza si se semneaza de catre absolvent, dupa
care se reincarca pe platforma studenti.pub.ro.

7) Fisa de lichidare se adauga la dosarul de inscriere de catre secretariatul FIIR.

Nota: Modelul pentru Prima pagina a proiectului, se descarca de catre absolvent de pe website-ul facultatii, de
la sectiunea Examen Diplomd/ Disertatie si se completeaza cu tema proiectului de diploma. Prima pagina cu
tema completata se va semna de catre cadrul didactic coordonator si directorul de departament. Documentul
cu cele doud semnaturi se insereaza in proiectul de diploma/disertatie, conform procedurii descrise in
sectiunea C. Mentionam ca vor fi validate dosarele de inscriere pentru sustinerea examenului de diploma/
disertatie doar pentru studentii care au absolvit cu 240 PC obligatorii (licentd)/ 120 PC obligatorii (masterat),
conform planurilor de invatamant.

A. Pentru obtinerea cererii de sustinere a examenului de diploma/ disertatie veti proceda astfel:

e Accesati platforma studenti.pub.ro, autentificati-va folosind utilizatorul si parola cunoscute si selectati
sectiunea proiect de diploma/disertatie;

e Completati formularul cu urmatoarele date obligatorii: (1) Sesiunea: IUNIE / IULIE 2023, (2) Titlul
lucrdrii, (3) Numele conducdtorului/conducdtorilor de proiect;

* Tn cazul in care nu regisiti numele conducatorului in listd alegeti ,- alta universitate -” si introduceti
titlul academic precum si numele si prenumele conducatorului de proiect;

e Asigurati-va ca ati scris titlul lucrdrii asa cum apare el pe site-ul www.fiir.upb.ro, Tn sectiunea
Licenta/Examen Diploma3, respectiv Masterat/Examen Disertatie.

* Salvati informatiile stabilite mai sus, apasand butonul Salveaza;

e Descarcati Cerere sustinere, apasand butonul descarca > semneaza > reincarca;

e Semnati Cererea de sustinere a examenului si transmiteti-o catre conducatorul / conducatorii de
proiect pentru a fi semnata si de catre acesta/acestia.

* Dupa ce ati intrat in posesia Cererii de sustinere, care are semnatura conducatorului / conducatorilor de
proiect si a dumneavoastra, in calitate de absolvent, incarcati-o pe platforma studenti.pub.ro, in
sectiunea proiect de diploma/disertatie aldturi de celelalte documente. De asemenea, ea va fi pastratd,
in vederea includerii in proiect, imediat dupa pagina cu tema proiectului (vezi sectiunea C);

* Semnarea de catre secretariat si avizarea de catre decan se face dupa ce dosarul de inscriere este
complet si dupa validarea acestuia pe platforma https://studenti.pub.ro. Nu este necesar sa trimiteti
cererea de inscriere catre secretariat/decanat in vederea semnarii/avizarii. Cererea inclusa in proiect
nu va contine semnaturile secretarului sef si decanului;



http://www.fiir.upb.ro/

B. Pentru obtinerea certificatului privind completarea chestionarului de angajabilitate, accesati platforma
https://studenti.pub.ro, autentificati-va si selectati sectiunea Chestionar angajabilitate. Completati toate
informatiile cerute. In final veti putea descarca certificatul care atesta ca ati completat acest chestionar.
Descarcati acest certificat si stocati-l in directorul creat pentru dosarul electronic, in vederea incarcarii pe
platforma https://studenti.pub.ro. Absolventii din promotiile anterioare pot completa chestionarul de
angajabilitate aici: https://alumni.upb.ro/contact/chestionar-angajabilitate-2022/;

C. Cererea de sustinere a examenului semnata de catre absolvent si de conducatorul / conducatorii (obtinuta

conform sectiunii A) si prima pagind de proiect, cu semnaturile cadrului didactic coordonator si a
directorului de departament, le veti insera in lucrarea dumneavoastra, dupa cum urmeaza:

* Se descarca si se instaleaza PDFFill Free folosind acest link:

e Din fereastra cu optiuni de instalare pastrati bifat doar FREE PDFill PDF Tools (No Watermark) si
dezactivati celelalte douad optiuni (PDFIIl FREE PDF Editor Basic si FREE PDFill PDF and Image Writer);

* Dupa instalare, lansati PDFill PDF Tools (FREE), selectati optiunea 1. Merge PDF Files, selectati mai intai
fisierul PDF care contine prima pagina de proiect cu semnaturile cadrului didactic coordonator si a
directorului de departament, apoi selectati Cererea de sustinere a examenului semnata de
dumneavoastrd in calitate de absolvent si conducatorul / conducatorii de proiect si in final, selectati
fisierul PDF care contine proiectul dumneavoastra de diploma/disertatie;

e Selectati apoi Save As si salvati fisierul care trebuie sa contind in aceasta ordine: (1) prima pagina a
proiectului cu semnaturile cadrului didactic coordonator si a directorului de departament, (2) cerere de
sustinere examen semnata de catre absolvent si conducator / conducatorii de proiect si (3) proiectul
dumneavoastrd de diploma / disertatie. Pastrati acest fisier in vederea incarcarii ulterioare pe
platforma studenti.pub.ro in dosarul de inscriere.

* Incazul in care Proiectul de diploma/ Disertatia in format PDF este prea mare (depaseste 20MB) puteti
folosi un program gratuit pentru reducerea marimii (Reduce PDF Size) pe care il puteti descarca de aici:
http://www.softsea.com/download.php?id=834689451

Absolventii studiilor de licenta vor aduce la secretariatul facultatii doua fotografii color, tip Cl, realizate
recent, pe hartie fotografica pana cel tarziu la sustinerea examenului de diploma.

Conform HS215/22.07.2021, pentru sustinerea examenului de finalizare a studiilor (licentd, diplom3,
absolvire, disertatie), absolventii U.P.B. care au urmat studiile in regim cu taxa de studii (TS) in ultimul an de
studii, vor incarca dovada achitarii taxei de 300 de lei in platforma studenti.pub.ro. Dovada platii se va incarca
la sectiunea Fisa de lichidare.

Mult succes la examen!

Decanatul FIIR


https://www.plotsoft.com/download/PDFill_FREE_PDF_Editor_Basic.msi
https://alumni.upb.ro/contact/chestionar-angajabilitate-2022/

